Guatemala 30 de Diciembre del2016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministerio del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi mforme; de
actividades con forme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales
Numero 1829-2016 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 1017-2016 correspondtenite al
mes de diciembre del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A

© pimero 99

ACTIVIDADES REALIZADAS
Apoyar al departamento de Programacién Sustantiva en el desarrollo de lineamientos para
planificacién y organizacion de los programas y proyectos sustantivos especialmente en| los
enfocados a la prevencién de la violencia en los municipios priorizados.

Apoyar en la elaboracion de informes, sobre el desarrollo de los programas y proyectos sutantivos
especialmente aquellos enfocados a la prevencién de la violencia.

Apoyar en la agilizacion y cumplimiento del seguimiento de los planes y proyectos asignados al
departamento de Programacién y Sustantivas.

Atender a consultas internas y externas de competencia del Departamento de programaCcion
Sustantiva relacionadas a los programas y proyectos sustantivos.

Apoyar en la agilizacién y cumplimiento del seguimiento de los planes de trabajo y proyectos
asignados al Departamento de Programacién Sustantiva relacionado a los programas y proyectos
sustantivos e informar el estatus para toma de decisiones.

Rendir informes que se refieran a los avances y pendientes de la agenda especificamente
relacionado a los programas y proyectos sustantivos.




* RESULTADO DE ACTIVIDADES

1. Seimpartié un taller de capacitacion para fortalecer los conocimientos de los promotores del Plan
Luz en el tema de Prevencion de la Violencia en el salén Tak’alij Ab’aj.

2. Se elabord Material Interactivo para dar a conocer a los Promotores del Plan Luz, los diferentes
conceptos de intervencién en materia de Prevencién de la Violencia.

3. Se apoyd en el drea administrativa del Plan Luz, en la elaboracién y gestién de oficios para la
implementaci6n del taller de capacitacién a los Promotores del Plan Luz.

4. Se apoyd en revisién del documento base del Plan Luz para tener los criterios estandarizados en
su implementacion territorias a través de los Promotores del Plan Luz.

5. Se apoy6 en la elaboracién de un informe solicitado por el Jefe de la Red de Promotores con el fin
de dar a conocer la acciones implementadas por el Plan Luz y las actividades llevadas a cabo por
los Promotores a nivel municipal.

6. Apoyé en la sistematizacién de un manual de procedimientos del Plan Luz, con el fin de priorizar
el funcionamiento administrativo y técnico de sus integrantes. -

7. Se visitd a los Promotorés del Plan Luz en el Municipio de Jutiapa del departamento de Jutiapa
para supervisar sus actividades en el territorio.

8. Se visité la Unidad para la Prevencién Comunitaria de la Violencia para tener una reunién y poder
tener los primeros acercamientos interinstitucionales encaminados a establecer una mesa de
trabajo técnica entre Minjsterio de Gobernacién y el Plan Luz.
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Abisua Antonio Cartagena Garcia




Doctor

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala de la Asuncién
30 de diciembre de 2016

Erick Roberto Sosa Aldana
Viceministerio del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Respetable Viceministro:

Respetablemente me dirijo a usted para hacer de su conocimiento del trabajo desarrollado
durante el periodo desarrollado del 03 de Octubre al 31 de Diciembre del presente afio, de
conformidad con la cldusula segunda del Contrato Administrativo No. 1829-2016 y Acuerdo
Ministerial No. 1017-2016 por Servicio Técnico Profesionales.

Octubre 2016

o

Apoyar al Departamento de Programacion Sustantiva en el desarrollo de
lineamientos para planificacidn y organizacién de los programas y proyectos
sustantivos especialmente en los enfocados a la prevencién de la violencia.en los
municipios priorizados.

Apoyar en la elaboracién de informes, sobre el desarrollo de los programas y
proyectos sustantivos especialmente aquellos enfocados a la prevencién de la
violencia.

Apovyar en la agilizacién y cumplimiento del seguimiento de los planes de trabajoy
proyectos asignados a la Direccién de Areas Sustantivas relacionados a los
‘programas y proyectos sustantivos e informar al encargado segln corresponda el
estatus de los mismos para la toma de decisiones.

Atender a consultas internas y externas de competencia de la Direccién de Areas
Sustantivas relacionadas a los programas y proyectos sutantivos

Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendintes de

‘la agenda planificada ‘especificamente en lo relacionado a los programas y

proyectos sustantivos.




programas proyectos sustantivos e informar al encargado segun corresponda el
estatus de lus mismos para la toma de decisiones.

o 'Atender a consultas internas y externas de competencia de la Direccién de Areas
Sustantivas elacionadas a los programas y proyectos sutantivos

o Rendir inforines que le sean solicitados, en lo que rafiere a avances y pendintes de
la agenda planificada especificamente en lo relacionado a los programas vy
proyectos st:stantivos. ' ' '

Noviembre 2016

o Apoyar al Departamento de Programacién Sustantiva en el desarrollo de
!ineamiento.ﬁ para planificacién y organizacién de los programas y proyectos
sustantivos gspecialmente en los enfocados a la prevencion de la violencia en los
municipios p%iorizados. »

o Apoyar en lg elaboracién de informes, sobre el desarrolio de los programas y
proyectos sustantivos especialmente aquellos enfocados a la prevencion de la
violencia.

o Apoyar en laagilizacién y cumplimiento del seguimiento de los planes de trabajo y
proyectos asignados a la Direccién de Areas Sustantivas relacionados a los
programas y; proyectos sustantivos e informar al encargado segtin corresponda el
estatus de los mismos para la toma de decisiones.

o Atender a coasultas internas y externas de competencia de la Direccidn de Areas
Sustantivas ralacionadas a los programas y proyectos sutantivos

© Rendir inforn.es que le sean solicitados, en lo qiue refiere a avances y pendintes de
la agenda rlanificada especificamente en lo relacionado a los programas vy
proyectos sustantivos. '

Diciembre 2016

o Apoyar al Lepartamento de Programacidén Sustantiva en el desarrollo de
lineamientos - para planificacién y organizacion de los programas y proyectos
sustantivos ecpecialmente en los enfocados a la prevencion de la violencia en los
municipios priorizados. ’ :

© Apovyar en la.elaboracién de informes, sobre el desarrollo de los programas y
proyectos sustantivos especialmente aquellos enfocados a la prevencién de la
violencia.

© Apovyar en la agilizacién y cumplimiento del seguimiento de los planes de trabajo y
proyectos asignados a la Direccién de Areas Sustantivas relacionados a los
programas y proyectos sustantivos e informar al encargado segun corresponda el
estatus de los-mismos para la toma de decisiones.

o Atender a consultas internas y externas de competencia de la Direccion de Areas
Sustantivas rejacionadas a los programas y proyectos sutantivos

o Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendintes de
la agenda plenificada especificamente en lo relacionado a los programas vy
proyectos suskantivos.
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INFORME FINAL DE RESULTADOS

Guatemala de la Asuncién
30 de diciembre de 2016

Doctor
Erick Roberto Sosa Aldana N
Viceministerio del Deporte y ia Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

"Respetable Viceministro:

Respetablemente me dirijo 2 usted para hacer de su conocnmnento del trabajo desarrollado
durante el periodo desarroH.ado del 03 de Octubre al 31 de Diciembre del presente afio, de
conformidad con la clausu!a segunda del Contrato Administrativo No. 1829-2016 y Acuerdo
Ministerial No. 1017-2016 por Servicios Técnico Profesionales.

OCTUBRE 2016

Apoyé en el drea admini-trativa del Plan Luz, en la elaboracién de nombramientos para los

promotores, con el fin de:facilitar la paraticipacién de los mismos en Ia actividad realizada en

San Pedro la Laguna.

Se apoyd en la coordinacidn de Promotores Departamentales para agilizar el cumplimiento de

la programacion sobre int;oduccién al Rugby, llevada a cabo en el Estadio San Miguel, de San

José Pinula. &

Se apoyé en la elaboracién de un formato general de asistencia dirigido para todos los

promotores del Plan Luz como una herramienta administrativa.

Apoyé en la gestién con la Coordinacion de Cooperacién Internacional del Ministerio de

Cultura y Deportes la informacién sobre tipos de cooperacion internacional para tener como

base el llenado del documento de Cooperacion con la Agencia Mexicana de para el Desarrollo
_~AMEXCID-

Apoyé en la elaboracic’m( de la presentacion sobre actividades deportivas dirigida a los

promotores del Plan Luz, con el fin de fortalecer sus capacidades en el campo de trabajo.

Se apoyo en la elaboracién de una presentacién como herramienta inductiva, dirigida a los

promotores del Plan Luz, ¢enfocada en la Prevencién de la Violencia, sus niveles y factores de

riesgo generadores de violencia.

NOVIEMBRE 2016

Imparti un taller de capacnacton sobre Prevencién de la Violencia a promotores de Plan luz en
el salén Tak'alij Ab’aj.

!
o



;

e Apoyé en el drea admitfistrativa del Plan Luz, en la elaboracién y gestion de nombramientos y
viaticos, para los promotores, con el fin de facilitar la paraticipacién de los mismos en la
actividad realizada en San Pedro la Laguna.

®  Seapoyd en la coordinzcién de Promotores Departamentales para agilizar el cumplimiento de
la progrémacién sobre i';;g'stroducc'ién al Rugby, llevada a cabo en San Pedro la Laguha, Solola.

° Se apoy6 en la elaboratién de un informe solicitado por la Direccién de Areas Sustantivas
sobre la implementaciéi; de actividades en el Departamento de Huehuetenango, solicitado por
la Diputada del Congresc} de la Repuiblica, Karla Martinez Hernéndez. ’

e Apoyé en el ordenaminto del archivo administrativo para tener una mejor orden en la
evacuacién de los oficios y llevar un-correlativo del numero de oficio asignado para cada uno
de ellos. '

° Apoyé en la planificacidn y organizacién del programa Plan Luz, sistematizando un Plan
Operativo Anual de actividades, proyectadas para el afio 2017.

® Se apoyo en la elaboracién de material inductivo sobre tipos de violencia dirigido a los
promotores de Plan Luz, con el fin de fortalecer sus conocimientos en el tema de prevencién
de la violencia. :

DICIEMBRE 2016

° Se impartié un taller de capacitacién para fortalecer los conocimientos de los promotores del
Plan Luz en el tema de Praavencién de la Violencia en el salén Tak'alij Ab’aj.

° Se apoyd en el drea adm:nistrativa del Plan Luz, en la elaboracién y gestién de oficios para la
implementacién del talle: de capacitacién a los Promotores del Plan Luz.

° Se apoyd en revision del documento base del Plan Luz para tener los criterios estandarizados
en su implementacidn te ritorias a través de los Promotores del Plan Luz.

® Seapoyé en la elaboracién de un informe solicitado por el Jefe de la Red de Promotores con el
fin de dar a conocer la acciones implementadas por el Plan Luz y las actividades llevadas a
cabo por los Promotores # nivel municipal.

® Apoyé en la sistematizacién de un manual de procedimientos del Plan Luz, con el fin de

priorizar el funcionamiento administrativo y técnico de sus integrantes.

® Sevisitd a los Promotoresidel Plan Luz en el Municipio de Jutiapa del departamento de Jutiapa
para supervisar sus actividades en el territorio. ,

® Se visité la Unidad para la Prevencién Comunitaria de la Violencia para tener una reunién y
poder tener los primeros acercamientos interinstitucionales encaminados a establecer una
mesa de trabajo técnica entre Ministerio de Gobernacién y el Plan Luz.

Abisua Antonio Cartagena Gar(,ix’a




